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“2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE JOCOTITLAN

NOMBRE:

ITRAMITE:| , SERVICIO: l X

INSCRIPCION DE HIJOS DE MADRES TRABAJADORAS A LA ESTANCIA INFANTIL

DESCRIPCION:

BRINDAR SERVICIO ASISTENCIAL Y EDUCATIVO A MENORES DE ENTRE TRES MESES Y CUATRO ANOS HIJOS DE MADRES TRABAJADORAS, A
TRAVES DE LA ESTANCIA INFANTIL “EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS”, OPERADO POR EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DE JOCOTITLAN.

FUNDAMENTO LEGAL:

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
ARTICULOS 4, 112, 128 FRACCION VII Y IX DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
ARTICULOS 173, 174 Y 175 DEL BANDO MUNICIPAL DE POLICIA Y GOBIERNO 2019 DE JOCOTITLAN

ARTICULO 3, FRACCIONES |, Il VIl Y IX DE LA LEY QUE CREA LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE ASISTENCIA
SOCIAL, DENOMINADOS SISTEMAS MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA.

ARTICULOS 1, 2, 9 FRACCION I, Il Y 1ll, 10 FRACCION |, Il Y 15 DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE JOCOTITLAN, MEXICO.

LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA ACCION DE DESARROLLO SOCIAL ATENCION EDUCATIVA A HIJOS DE MADRES
TRABAJADORAS
REGLAMENTO INTERNO DE LA ESTANCIA INFANTIL “EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS”

LEYES, ACUERDOS, REGLAMENTOS, DECRETOS, LINEAMIENTOS RELATIVOS A LA MATERIA.

DOCUMENTO A OBTENER:

CONSTANCIA DEL CICLO ESCOLAR. ‘ l VIGENCIA: | INDETERMINADO.

SE REALIZA EN LINEAZ

NI l X | DIRECCION WEB NO APLICA

CUANDO POR ACTIVIDADES LABORALES LAS MADRES DE LOS MENORES SE VEAN EN LA NECESIDAD DE

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: |LLEVAR A SUS HIJJOS A LA ESTANCIA INFANTIL COMO UN APOYO POR LAS ACTIVIDADES QUE

DESARROLLAN.

i FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

PERSONAS FiSICAS
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PARA ACCEDER AL SERVICIO LOS SOLICITANTES DEBERAN: ORIGINAL COPIA(S) LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA ACCION DE
DESARROLLO SOCIAL ATENCION EDUCATIVA A HIJOS DE
SER HIJO DE MADRE TRABAJADORA, CON UN EMPLEO MADRES TRABAJADORAS

REMUNERADO FUERA DEL HOGAR. )
. PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE CADA UNO DE

CONTAR CON 3 MESES A 3 ANOS Il MESES DE EDAD PARA L6 ALUMNGS DE LA ESTANCIA INFANTIL

INGRESO EN LA ESTANCIA INFANTIL.

HABITAR EN EL ESTADO DE MEXICO.

ADEMAS DE LOS REQUISITOS ANTES ESTABLECIDOS, LA MADRE
DEL MENOR DEBERA PRESENTAR:

COPIA LEGIBLE DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL BENEFICIARIO Y I
ORIGINAL PARA COTEJAR.

UN COMPROBANTE DOMICILIARIO A NOMBRE DE LOS PADRES |
(RECIBOS ACTUALES TELEFONO, LUZ O PREDIAL).

CARTA DE TRABAJO DE LOS PADRES (MEMBRETADA Y SELLADA,
HORARIO, SUELDO MENSUAL, DIAS LABORABLES Y FIRMADA POR
EL JEFE INMEDIATO. EN CASO DE QUE EL PAGO SEA EN EFECTIVO
SE DEBE COLOCAR LA LEYENDA "NETO PAGADO EN EFECTIVO".

COPIA DEL ULTIMO TALON DE CHEQUE O RECIBO DE
PERCEPCIONES EN SU CASO.

CUATRO FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL RECIENTES DEL
ALUMNO.

FOTOGRAFIA TAMANO INFANTIL DE 2 PERSONAS ADULTAS I
PARA LA CREDENCIAL CON LA CUAL PODRA RETIRAR AL i
MENOR DE LA ESCUELA.

COPIA DE CURP DEL BENEFICIARIO.

ORIGINAL DEL CERTIFICADO MEDICO (EXPEDIDO POR UNA
INSTITUCION DE SALUD: ISSEMYM, ISSSTE, IMSS, CRUZ ROJA,
ISEM).

COPIA VISIBLE DE LA CARTILLA DE SALUD Y ORIGINAL PARA
COTEJARLA.

PERSONAS MORALES

NO APLICA ORIGINAL COPIA(S) NO APLICA
NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA ORIGINAL COPIA(S) NO APLICA
NO APLICA NO APLICA

OTROS

NO APLICA ORIGINAL COPIA(S) NO APLICA
NO APLICA NO APLICA
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DURACION DEL TRAMITE: | 50 MINUTOS. | TIEMPO DE RESPUESTA: | AL REALIZAR EL TRAMITE.
VIGENCIA: I ANO
COSTO: VARIADO DE ACUERDO A UN ESTUDIO SOCIOECONOMICO
FORMA DE PAGO: EFECTIVO I X | TARJETA DE CREDITO | ra TARJETA DE DEBITO | na | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | va

DONDE PODRA PAGARSE: | EN LA CAJA DE LA TESORERIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JOCOTITLAN

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA
CRITERIOS DE DISPONIBILIDAD DEL ESPACIO FiSICO.

RESOLUCION DEL

TRAMITE

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE JOCOTITLAN, MEXICO ESTANCIA INFANTIL “EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS"

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: l PROFA. LUZ DEL CARMEN COLIN VELASCO.

DOMICILIO: CALLE: ’ ELVIRA HERNANDEZ GOMEZ NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: SAN JUAN MUNICIPIO: JOCOTITLAN

C.P: | 50700 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | DE 7:00 A 15:30 HORAS

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1231056 DIRECTO 017121231669 dif_jocotitlan@yahoo.com.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: I NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILIO: | CALLE: | NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA
C.P. | NO APLICA ' HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | NO APLICA
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREOQ ELECTRONICO:
NO | NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
APLICA

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | NO APLICA

OTROS
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PREGUNTA FRECUENTE |: MI HIJO PUEDE HACER EL PRAPARATORIO EN ESTAS INSTALACIONES

RESPUESTA: SI, UNICAMENTE EL PREPARATORIO PARA QUE CURSE LOS DOS ANOS POSTERIORES EN UN JARDIN DE NINOS.

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE SERVICIOS BRINDA

RESPUESTA:

RESPUESTA: TENEMOS UN MEDICO, ENFERMERA Y LAS PROMOTORAS EDUCATIVAS QUE APLICAN PLANES DE ESTIMULACION Y ACTIVIDADES
EN BASE A LOS PROGRAMAS DE DIFEM.

PREGUNTA FRECUENTE 3; | NO APLICA
NO APLICA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORACION DE ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS.
ELABORACION DE RECIBO DE PAGO POR SERVICIOS ANTE EL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE JOCOTITLAN.
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FECHA DE ACTUALIZACION:
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